
Gebruikershandleiding 
 
 
Ben je ook zo vaak je papieren kwijt? Weet je ook vaak niet waar je ze moet opbergen?
niet terugvinden? 
Het programma TabBlad kan je hierbij helpen! 
 
Omdat je op een passende manier 
jou hierbij kan helpen.  
Het website adres van dit programma 
adres te klikken (bij sommige mailprogramma
ingedrukt worden) wordt het programma 
naar het internet zoekvak van je computer, telefoon of tablet en na klikken op dit adres wordt het 
programma geopend. 
 
Het openingsscherm ziet er als volgt uit
 

 
Hierin staat in plaats van Xxxx je eigen 
zoektekst krijg je een opsomming
worden. Hoe meer letters je intikt hoe beperkter de opsomming
over. Heb je alle formulieren opgeborgen dan kan je het programma ook gebruiken als 
zoekprogramma: waar heb ik dit 
 
Overzicht bekijken  
 
Wil je een overzicht hebben van de tabbladen en de trefwoorden? Door op 
verschijnt dit op je scherm. Dit kan er bijvoorbeeld zo uitzien. In de linker kolom de titels van de 
tabbladen en rechts welke documenten hier
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Ben je ook zo vaak je papieren kwijt? Weet je ook vaak niet waar je ze moet opbergen?

kan je hierbij helpen!  

op een passende manier je documenten wil opbergen is er een programma gemaakt dat 

van dit programma heb je per e-mail ontvangen van je begeleider
(bij sommige mailprogramma’s moet daarbij ook tegelijkertijd de Control

wordt het programma direct geopend. Je kan ook het website adres kopiëren 
naar het internet zoekvak van je computer, telefoon of tablet en na klikken op dit adres wordt het 

ziet er als volgt uit: 

Hierin staat in plaats van Xxxx je eigen gebruikersnaam. Zodra je begint met het intikken van de 
een opsomming te zien onder welke tabbladen dit formulier opgeborgen kan 

je intikt hoe beperkter de opsomming wordt. Uiteindelijk blijft er 1 tabblad 
Heb je alle formulieren opgeborgen dan kan je het programma ook gebruiken als 

zoekprogramma: waar heb ik dit document ook al weer opgeborgen? 

Wil je een overzicht hebben van de tabbladen en de trefwoorden? Door op Overzicht
kan er bijvoorbeeld zo uitzien. In de linker kolom de titels van de 

tabbladen en rechts welke documenten hierbij horen.  
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Zodra je begint met het intikken van de 
formulier opgeborgen kan 
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Overzicht te klikken 
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Printen naar pdf of papier 
 
Wil je dit overzicht van de tabblad-titels met bijbehorende trefwoorden printen (als pdf of naar 
papier) klik dan op de knop Printen.  Deze vind je zowel rechtsboven als rechts onderaan in het  
overzichtsscherm. Het volgende scherm verschijnt:  
 

 
 
 
De lichtblauwe tussenregel geeft het einde van de pagina aan. Dit is te veranderen door te klikken op 
Printer-instellingen.  
 
 
 

 
 
Door aanpassingen in het aantal regels per blad en/of door aanpassingen van de breedte van de 
kolommen kan je zelf bepalen hoe de print er komt uit te zien. Na klikken op opslaan verschijnt het 
printvoorbeeld op je scherm. Ben je tevreden over de lay-out, klik dan op Alles printen.  
 
Opmerking 
Bij de meeste browsers moeten de print-opties eerst goed ingesteld worden. Dit hoeft maar eenmalig; 
alle volgende keren houdt de browser deze instellingen aan. 
 
Bij Firefox: 

Kies Menu | Bestand | Pagina-instellingen... | Marges & kop-/voetteksten 
en maak alle kop- en voetteksten 'blanco'. 
Kies vervolgens  voor het tabje Formaat & opties en vink aan: Achtergrond afdrukken (kleuren & 
afbeeldingen). 

  



Bij Chrome: 
Kies uit het hoofdmenu (de 3 stipjes onder elkaar; helemaal rechtsboven) voor Afdrukken... | Meer 
instellingen | haal het vinkje bij opties Kop- en voettekst weg, en zet een vinkje bij 
Achtergrondbeelden. 

 
Voor andere browsers: raadpleeg de help-teksten bij de browser. 
 
Wil je dit document opslaan op de computer, kies dan op een Windows-computer als printer de 
‘Microsoft Print to PDF’. Daarna kan je een naam aan het bestand geven en in welke map je dit 
document wilt opslaan.  
Door je eigen printer te kiezen, kan je het overzicht op papier uitprinten. 
 
Tabbladen kleur geven 
 
In het openingsscherm heb je ook de knop Kleuren. Hiermee kan je aan elk tabblad een eigen kleur 
geven. 
Na klikken op Kleuren verschijnt het volgende scherm: 
 

 
 
Ga naar het tabblad waarvan je de kleur wilt aanpassen en klik op het vakje rechts daarvan. Er 
verschijnt nu een scherm waarop je de gewenste kleur kan kiezen. Via Opslaan worden de kleuren 
vastgelegd.  
Mocht het kleurenscherm over de tabbladen heen geprojecteerd zijn, ga dan naar de bovenste balk 
van kleurenscherm, druk op de linker muisknop  en sleep het kleurenscherm naar rechts.  
 
Rechtsonder heb je de optie Alles Wissen. Hiermee verdwijnen de gekozen achtergrondskleuren en 
keer je terug naar het beginscherm. 
 
Door rechtsboven op Opbergen te klikken kom je weer in het openingsscherm bij TabBlad Opbergen of 
zoeken. 
 

Heel veel plezier met dit programma. 
We hopen dat je het een leuk en handig hulpmiddel vindt! 
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